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1. De opzoeking starten vanuit “Elektronische aanvragen” 
 

De nieuwe opzoeking SSH bevindt zich in “Elektronische aanvragen”. 
 
Via de knop “+ Documenten” in het subdossier, komt u in de lijst van opzoekingen. 
 
Nadat u “Hypothecaire staat” selecteerde, klikt u op “Verzenden” om de wizard 
van de opzoeking te starten. 
 

 
 

 
 

2.  Controle van het kantoor Rechtszekerheid 
 
Er zal een controle gebeuren op het kantoor Rechtszekerheid dat gelinkt is aan 
het/de onroerende goed(eren) die zich in het subdossier bevinden. 

A. Kantoor Rechtszekerheid is correct gelinkt 

 
Wanneer het kantoor Rechtszekerheid correct gelinkt is in de 
goederenfiche, zal de wizard SSH u het betreffende kantoor tonen. De 
aanvraag zal naar dit kantoor verstuurd worden.  
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Indien er meerdere onroerende goederen in het subdossier staan, die 
afhangen van verschillende kantoren Rechtszekerheid, zal de wizard u 
vragen voor welk kantoor u de opzoeking wil uitvoeren. 
 

 
 

Kies hier voor welk kantoor u de opzoeking wil uitvoeren en klik op 
“Volgende”. 
 
Het is verplicht om een opzoeking per kantoor Rechtszekerheid uit te 
voeren. 
Het is niet mogelijk om een opzoeking te doen op verschillende 
kantoren Rechtszekerheid in één aanvraag. 

B. Kantoor Rechtszekerheid niet correct gelinkt 

 
Indien in één of meerdere onroerend goederen het kantoor 
Rechtszekerheid ontbreekt, zal de wizard u hierop attent maken. 
 
U kan de opzoeking enkel starten wanneer elke goederenfiche een kantoor 
Rechtszekerheid bevat. 
 
Indien u deze melding van de wizard krijgt, dient u deze te sluiten en de 
correctie te doen in de goederenfiche(s).  
 
 

 
 
In de meeste gevallen zal het voldoende zijn om de stad van het adres 
opnieuw in te geven. Daarna kan u de opzoeking SSH opnieuw starten. 
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3. Voorafgaande informatie 
 

Nadat u “Volgende” heeft gekozen na de selectie van het gewenste kantoor, komt 
u op de pagina “Voorafgaande informatie”. 
 

 
 
(1) De referentie van het dossier is automatisch overgenomen vanuit het 

subdossier van inot. Indien u dit wenst, kan u de referentie nog wijzigen. 
 
(2) De gegevens bij “Dossierbeheerder” zijn automatisch overgenomen 

vanuit de beheerder van het subdossier. 
 

(3) Er is de mogelijkheid op deze checkbox aan te vinken indien de 
dossierbeheerder eveneens de boekhoudkundige verwerking van de 
aanvraag zal doen. Van zodra u dit aanvinkt, zullen alle gegevens van de 
“Dossierbeheerder” automatisch overgenomen worden bij “Boekhouder”. 
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(4) Bij “Boekhouder” kan u de gegevens invullen van de boekhoudkundige 

medewerker die alle informatie m.b.t. de betaling van de aanvraag dient te 
ontvangen. 

 
Indien u de checkbox “Informatie van de boekhouder bewaren” 
aanvinkt, zal deze informatie bewaard worden en zal deze automatisch in 
elke nieuwe aanvraag SSH van het kantoor geplaatst worden. 
 

(5) De te bevatten vermeldingen van de aanvraag. U kan deze aan- en 
uitvinken. 
 

(6) De taal van de aanvraag (en het resultaat). U kan kiezen tussen 
“Nederlands”, “Frans” en “Duits”. 
 

(7) De verwerkingstijd, die ofwel “Normaal” ofwel “Dringend” is. 
 

(8) De periode waarop het getuigschrift betrekking heeft is ofwel « Sedert 
30 jaar » ofwel « Sedert een bepaalde datum ». 

 
Indien u “Sedert een bepaalde datum” kiest, zal er zich een kalender 
openen op u eventueel te helpen de datum te selecteren. 

 

 
 
(9) Indien de aanvraag een gratis aanvraag betreft in het kader van een akte 

erfopvolging, kan u deze checkbox aanvinken. 
 
De te bevatten vermeldingen zullen automatisch wijzigen. Enkel 
“Overschrijvingen” zal nog aangevinkt blijven. Het is niet mogelijk om 
andere vermeldingen aan te vinken voor een gratis aanvraag in het kader 
van een akte erfopvolging. 

 

 
 
(10) Vanop de pagina “Voorafgaande informatie” heeft u ook de mogelijkheid 

om op de knop “Later afwerken” te klikken. De aanvraag zal bewaard 

worden en u kan deze later terug openen om verder af te werken en 

definitief te versturen.  
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4. Toevoegen Onroerend goed/Partijen 
 

Na geklikt te hebben op “Volgende” komt u op de pagina “Toevoegen Onroerend 
goed/Partijen”. 
 
Alle percelen en alle personen van het subdossier worden overgenomen in dit 
venster. 
 
De verplichte en ontbrekende gegevens zullen telkens gemarkeerd worden in 
het geel. 
 
Vanop deze pagina heeft u ook de mogelijkheid om op de knop “Later afwerken” 
te klikken. De aanvraag zal bewaard worden en u kan deze later terug openen om 
verder af te werken en definitief te versturen. 
 

 
 

A. Lijst van percelen 

 

(1) U kan op het kleine potloodje klikken om de gegevens van het 
perceel te wijzigen of om ontbrekende gegevens toe te voegen. 
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De verplichte velden zijn aangeduid met het sterretje. 

Indien u de gegevens wilt “Opslaan” en er ontbreken nog verplichte 
gegevens, zullen deze geel gemarkeerd weergegeven worden. 

Het is niet mogelijk op de gegevens op te slaan indien niet alle 
verplichte gegevens ingevuld zijn. 

(2) Indien u een perceel uit de aanvraag wilt verwijderen, kan u het 
kruisje gebruiken. Er zal een extra vraag verschijnen om het 
verwijderen te bevestigen. 

 

(3) Met de knop “+ Toevoegen” kan u manueel een perceel toevoegen 
aan de opzoeking. 

 

Vul hier de nodige en verplichte velden in en bevestigen met de knop 
“Perceel toevoegen”. 

Opgelet: Het perceelnummer moet in het correcte formaat 
ingegeven worden, zo niet zal deze niet geaccepteerd 
worden. 

Formaat: 12345A1111/00B222P0000 
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B. Lijst van partijen 

 

 
 
 

(1) U kan op het kleine potloodje klikken om de gegevens van het 
perceel te wijzigen of om ontbrekende gegevens toe te voegen. 

 

De verplichte velden zijn aangeduid met het sterretje. 

Indien u de gegevens wilt “Opslaan” en er ontbreken nog verplichte 
gegevens, zullen deze geel gemarkeerd weergegeven worden. 

Het is niet mogelijk op de gegevens op te slaan indien niet alle 
verplichte gegevens ingevuld zijn. 

U heeft eveneens de mogelijkheid in dit venster om de vorige naam 
van de persoon toe te voegen indien de persoon vroeger gekend was 
onder een andere naam. Vink de checkbox aan en vul de gegevens in. 

(2) Indien u een perceel uit de aanvraag wilt verwijderen, kan u het 
kruisje gebruiken. Er zal een extra vraag verschijnen om het 
verwijderen te bevestigen. 
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(3) U heeft de mogelijkheid om de hoedanigheid van de partij toe te 
voegen zonder de fiche te wijzigen met het kleine potloodje. 

Vanuit de lijst kiest u “Toekomstige eigenaar”, “Huidige eigenaar” 
of “Vorige eigenaar”. 

(4) De knop “+ Toevoegen” laat toe om manueel een partij toe te voegen 
aan de aanvraag. 

Wanneer u op de knop klikt, heeft u keuze tussen  

 

(4)a. Natuurlijk persoon 

 

De verplichte velden zijn aangeduid met het sterretje. 

Indien u de gegevens wilt “Opslaan” en er ontbreken nog verplichte 
gegevens, zullen deze geel gemarkeerd weergegeven worden. 

Het is niet mogelijk op de gegevens op te slaan indien niet alle 
verplichte gegevens ingevuld zijn. 

U heeft eveneens de mogelijkheid in dit venster om de vorige naam 
van de persoon toe te voegen indien de persoon vroeger gekend was 
onder een andere naam. Vink de checkbox aan en vul de gegevens in. 
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(4)b. Rechtspersoon 

 

De verplichte velden zijn aangeduid met het sterretje. 

Indien u de gegevens wilt “Opslaan” en er ontbreken nog verplichte 
gegevens, zullen deze geel gemarkeerd weergegeven worden. 

Het is niet mogelijk op de gegevens op te slaan indien niet alle 
verplichte gegevens ingevuld zijn. 

U heeft eveneens de mogelijkheid in dit venster om de vorige naam 
van de rechtspersoon toe te voegen indien de rechtspersoon vroeger 
gekend was onder een andere naam. Vink de checkbox aan en vul de 
gegevens in. 

U heeft ook de mogelijkheid om aan te geven of de rechtspersoon een 
buitenlandse persoon is of er vroeger één was. Indien u de 
checkbox aanvinkt, kan u het land van de statutaire zetel en de 
oprichtingsdatum invullen. 

 
(5) De checkbox « De lijst met partijen is onvolledig » is beschikbaar 

onderaan het scherm. Vink deze aan indien nodig. 
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5. Samenvatting 

 
Nadat u geklikt hebt op “Volgende” komt u op de pagina “Samenvatting”. 
Hier kan u de gegevens controleren vooraleer ze verstuurd worden. 
 
In dit scherm kan u niets wijzigen, het scherm is in alleen-lezen-modus. 
 

 
 
(1) Indien u zaken moet wijzigen of toevoegen, kan u met de knop “Vorige” 

terugkeren naar de gewenste pagina. 
 
(2) Indien u de aanvraag wil bewaren om deze later definitief te versturen kan 

u op de knop “Later afwerken” klikken. 
 
(3) Indien u de aanvraag definitief wil versturen, klikt u op “Indienen”. 

Het authentificatie venster zal zich openen en u kan u authentificeren met 
uw eID kaart of met itsme om de aanvraag definitief te versturen. 
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Opmerking: indien u reeds geauthenticeerd bent, zal het scherm zich niet 
openen en zal de aanvraag onmiddellijk verstuurd worden. 

Van zodra de authentificatie gelukt is, zal u op een volgende pagina 
terechtkomen, dewelke u zal melden dat uw aanvraag verstuurd wordt. 

 

U kunt ervoor kiezen om een nieuwe aanvraag te starten (bv. als er meerdere 

goederen in het subdossier staan die betrekking hebben op verschillende 

kantoren Rechtszekerheid) of u kunt de wizard beëindigen en terugkeren naar 

het hoofdscherm (het venster wordt gesloten en u keert terug naar het 

subdossier).  
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6. De statussen van de aanvraag 

Een opzoeking SSH kan verschillende statussen hebben in inot. 

De synchronisatie van de aanvragen zal op hetzelfde moment gebeuren als de 
synchronisatie eRegistration. 

Wanneer u een nieuwe aanvraag SSH verstuurd, zal de synchronisatie ook 
nogmaals gebeuren voor alle lopende aanvragen. 

 

• Voorbereid 
De aanvraag is bewaard in inot maar is nog niet verstuurd. 

• Ontvangen en in verwerking 
De aanvraag is correct verstuurd naar het e-notariaat.  

• Verwerking bezig 
De aanvraag is ontvangen door het kantoor Rechtszekerheid en zal 
binnenkort verwerkt worden. 

• Verwerkt 
De aanvraag is verwerkt en de resultaten zijn beschikbaar in inot. 
Het is enkel in deze status dat het bewijs van de aanvraag (Request.pdf) 
en het antwoord van het kantoor Rechtszekerheid (uw hypothecaire 
staat, Certificate.pdf) zichtbaar zal zijn in inot. 

• Verworpen 
Antwoord van het kantoor Rechtszekerheid, verder na te kijken op e-
notariaat. 

• Geweigerd ontbrekende partij(-en) 
Antwoord van het kantoor Rechtszekerheid, verder na te kijken en aan te 
vullen op e-notariaat. 

 
 
 

 

 


